別記様式

令和 　年 　月 　日

[bookmark: bookmark1]機密保持及び個人情報（特定個人情報を含む）の取扱いに係る
組織体制・従事者に関する届出書(新規／変更)

住 所
受注者名　　　　　　　　　　
代表者名 　　　　　　　　　　　　　　印

次の業務に係る機密保持及び個人情報（特定個人情報を含む）の取扱いに係る組織体制及び取扱従事者について、次のとおり届け出ます。
記
１　業務名　　
	




２　取扱情報

　□特定個人情報　□個人情報　□機密情報

３　組織体制
	





注　別紙　体制図の提出を可とします。

４　作業責任者
	役職・氏名
	

	経歴・資格
	






５　取扱従事者
	所 属
	氏 名
	備 考

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注１　再委託等の相手方の取扱従事者も記載してください。
注２　備考欄には、取扱従事者の役割、取り扱う機密保持及び個人情報等の範囲等を記載してください。
注３　別紙での提出を可とします。

６　作業場所
	所在地
	

	名称
	

	作業内容
	



７　外国における個人情報の取扱の有無

　□なし

　□あり
[bookmark: _GoBack]　　□個人情報を取扱う者が外国の事業者（日本国内に所在するサーバ等で取り扱う場合を含む）
　　□個人情報の所在場所が外国のサーバ等
国名：

  　（１）個人情報の取扱いがある外国の名称

  　（２）当該外国における個人情報の制度・保護措置等







　　　　　
	注　制度の概要を記載してください。

	










８ 変更の内容及び理由
注 変更の場合は変更の内容及び理由を記載してください。
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